
青岛黄海学院网站管理办法（初稿）
为加强学校网站（www.huanghaicollege.com）的规范化建设和科学化管理，根据国家计算机信息网络安全管理有关规定，结合学校实际，特制定本办法。
一、网站建设

学校宣传部负责校园网站的统筹建设，对网站的内容、风格及运行状况监管把关，全面负责网上舆论引导、网络信息监督、网络文化建设等工作，保证校园网络信息内容安全。网站内部栏目与网页，由对口部门提出设计要求和建议，宣传部统一协调规划。各部门、各单位领导为网页建设与管理第一责任人，并明确专人担任管理员，负责对口栏目信息维护、更新及检查。
二、信息的审查、更新与发布
1、信息的审查。上网的各类信息必须经过审查。各部门、各单位负责信息初审，宣传部最后把关，重要内容需经主管校领导审核。坚决杜绝政治立场错误、危及社会安全和有损学校名誉形象的负面信息上网传播。
2、信息的更新。各部门应明确专门的管理员负责信息更新，以保证校园网上的信息常见常新，提高信息的时效性，增加校园网的活力。
3、信息的发布。各部门、各单位采集的信息必须经部门负责人审核同意后上传发布，新闻信息在上传本单位网站后，由管理员发送至宣传部专门邮箱（hhvcxcb@126.com），经宣传部审查后择优上传发布到学院网站主页“黄海要闻”、“综合新闻”，并计入各单位、部门投稿量。
三、安全管理

宣传部严格对所发布的信息进行审查和监督，确保发布信息的真实性、准确性、安全性，杜绝制作、复制、发布、传播、链接任何不良信息，确保网站信息安全。
附件：1、学校网站栏目设置与责任分工
      2、《学校网站信息管理责任卡》
青岛黄海学院
2013年4月8日
学校网站栏目设置与责任分工
	序号
	网站名称
	负责人
	网站管理员
	建设情况
	备注

	二级学院
单位12
	机电工程学院
	杜昌民
	程晓飞：


	已建待完善
	

	
	建筑工程学院
	焦茂寅
	杨健:


	已建待完善
	

	
	电子与信息工程学院
	吕福云
	任澎：


	已建待完善
	

	
	交通与船舶学院
	耿连发
	俞志强：


	已建待完善
	

	
	财经学院
	杨鸿钧
	杨慧敏：


	已建待完善
	

	
	管理学院
	苑晓峰
	于珊珊：


	已建待完善
	

	
	外国语学院
	孙建奎
	孙峰：


	已建待完善
	

	
	工程技术学院
	王景柱
	徐慧：


	已建待完善
	

	
	商学院
	李兴昌
	王晓红：


	已建待完善
	

	
	学前教育学院
	王  冰
	周萍：

李慧玲：
	已建待完善
	

	
	基础部
	梁希泉
	宋云超：


	已建待完善
	

	
	实训中心
	井传学
	吕品：


	已建待完善
	

	行政部门14
	学院办公室
	孙思经
	李友仕：


	已建待完善（含首页“公告”）
	

	
	人事处（人事管理）
	刘志强
	秦锁城：


	已建待完善
	

	
	财务处
	刘常春
	王立军：


	已建待完善
	

	
	学生处（学生管理）
	杨春联
	李萍：


	已建待完善
	

	
	招生处（招生信息）
	李兆阳
	王莹：


	已建待完善
	

	
	就业指导中心
	张  勇
	钱林山：


	已建待完善
	

	
	发展规划处
	彭凯平
	谭春波：
	已建待完善
	

	
	后勤服务处
	殷锡贤
	周吉斌：
	已建待完善
	

	
	资产管理办公室
	殷锡贤
	王振刚:
	已建待完善
	

	
	采购办
	刘常征
	陈凯波：
	已建待完善
	

	
	安全保卫处
	林永春
	别立柱：
	已建待完善
	

	
	督察室
	孟令和
	周丽慧：
	已建待完善
	

	
	网络中心
	孙光环
	张庆勇：
	已建待完善
	

	
	设备处
	孙光环
	孟辉：
	已建待完善
	

	教研机构12
	教务处（教务管理）
	王法能
	沈菲：
	已建待完善
	

	
	科研处
	彭凯平
	谭春波：


	已建待完善
	

	
	继续教育与自考
	王法能
	司成凯：


	已建待完善
	

	
	语委办
	王法能
	李艳：


	已建待完善
	

	
	考试与考证中心
	王法能
	薛海琴：


	已建待完善
	

	
	实验中心
	周忠平
	王华：


	已建待完善
	

	
	质量工程
	王法能
	郭钧栋：


	已建待完善
	

	
	图书馆
	徐伟
	吕中江：


	已建待完善
	

	
	心理健康教育中心
	杨春联
	刘仕春：


	已建待完善
	

	
	黄海学报
	司林梅
	刘  华：


	已建待完善
	

	
	国际交流中心
	王法能
	崔学善：


	已建待完善
	

	
	体育教学部
	宋光春
	孙晓辉


	待建
	

	群团组织

8
	党委办公室
	孙思经
	徐兴林：


	已建待完善
	

	
	宣传部
	宋庆泽
	刘林：


	已建待完善
	

	
	共青团
	张  艳
	李青学：


	已建待完善
	

	
	工会
	刘志强
	张金燕:


	已建待完善
	

	
	知联会
	梁忠环
	尹成波：


	已建待完善
	

	
	妇委会
	孙思经
	李登慧：


	已建待完善
	

	
	博物馆
	范国华
	李月森：


	已建待完善
	

	
	雷锋纪念馆
	张艳
	甄程：

  
	已建待完善
	

	
	
	
	
	
	

	
	
	
	
	45
	

	
	
	
	
	
	


注：1、网站首页、学院慨况、机构设置、领导关怀、校园风光、学院荣誉、黄海动态、名师风采、视频黄海、黄海要闻、综合新闻、媒体报道栏目全部由宣传部建设管理。

2、为丰富学院网站内容，鼓励各部门、各单位根据实际需要建设新的二级网站。

附2：
	学校网站建设与管理责任卡

单位名称：                   所负责网站：

	责任人
	姓名（签名）
	职   务
	联 系 方 式

	第一责任人
（单位负责人）
	
	
	办公电话：

手机：

	第二责任人
（网站管理员）
	
	
	手机：

QQ号：



	备注：


责任卡填写后发宣传部邮箱（hhvcxcb@126.com）

1

